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Rozeznanie rynku na prowadzenie obstugi prawnej
prowadzone jest na potrzeby Projektu:
~Asystent studenta z ASD”, wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020: Innowacje spoteczne i
wspolpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1: Innowacje spoleczne, zwianego w dalszej

czesci ,Projektem”.

Poznan, dnia 5 stycznia 2022 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji Prawnika - obstugi prawnej w ramach
Projektu , Asystent studenta z ASD” POWR.04.01.00-1Z.00-00-027/20 — w szczegdlnosci
poprzez:

a) wykonywanie zadan zwigzanych ze wsparciem Uczelni w zakresie procedur prawnych
niezbednych do wdrozenie innowacji spotecznej bedacej przedmiotem projektu;

b) wykonywanie zadan zwigzanych z analizg prawnych mozliwosci w zakresie umocowania
stanowiska Lidera-asystenta w strukturze organizacyjnej Uczelni;

c) wykonywanie zadan zwigzanych ze sporzadzeniem pisemnych rekomendacji dla Uczelni
uczestniczacych w projekcie w zakresie przygotowania (badz aktualizacji juz
istniejgcych) dokumentéw niezbednych do umocowania stanowiska Lidera - asystenta
w strukturze organizacyjnej Uczelni oraz innych dokumentéw niezbednych do okreslenia
zasad wspOtpracy osob zaangazowanych do czynnosci zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem wdrazanej w ramach projektu innowacji spotecznej (np. adwokat
spoteczny, student/doktorant itp.).

2. Zgodnie z zatozeniem Projektu, zakres ustug zwigzanych z obstugg prawng okreslony zostaje
w wymiarze $rednio 6 godzin (w ukiadzie dwie godziny konsultacji na kazdg godzine pracy
indywidualnej) dla kazdej z 40 Uczelni zakwalifikowanych do udziatu w Projekcie tj. nie wiecej
niz 240 godzin (1 godzina = 60 minut). W uzasadnionych przypadkach i za zgoda
Zamawiajgcego dopuszczona bedzie mozliwos¢ zwiekszenia wymiaru wsparcia na rzecz uczelni

do 10 godzin, jednak taczna ilo$¢ godzin w ramach catego zlecenia nie przekroczy 240 godzin.
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3. Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania obowigzujacych Wytycznych wskazanych przez
Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy nie okresla minimalnej, gwarantowanej liczby godzin dla Wykonawcy z uwagi na
specyfike zadania.

5. Wykonawca na podstawie materiatdw dostarczonych przez Zamawiajgcego bedzie zobligowany
do prowadzenia dziatan zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym. Prowadzone dziatania bedg
podlegaty zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.

6. Rodzaj i przedmiot zamdwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zaméwien CPV: 79100000-5

— Ustugi prawnicze.
II. FORMA REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1. Realizacja zaméwienia prowadzona bedzie na podstawie umowy cywilnoprawnej. tgczne
wynagrodzenie Wykonawcy zalezne bedzie od udokumentowanej tgcznej liczby godzin
faktycznego zaangazowania na rzecz wykonania przedmiotu zamdwienia. Wynagrodzenie
wykonawcy bedzie mie¢ charakter wynagrodzenia ryczattowego za kazdg godzine $wiadczenia
ustugi.

2. Rozliczenia z Wykonawca odbywac sie bedg w okresach miesiecznych.
III. TERMINY WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Wykonawca zwigzany bedzie umowg przez okres od dnia zawarcia umowy do konca trwania
realizacji projektu, tj. 30 kwietnia 2023. Zamawiajacy zaznacza mozliwo$¢ wydtuzenie terminu
zwigzania umowg w przypadku zmiany terminu zakonczenia projektu.

2. Szczegbtowy harmonogram realizacji przedmiotu zamowienia okreSlany bedzie przez
Zamawiajagcego w porozumieniu z Wykonawcg na biezaco, a Wykonawca gwarantuje
dyspozycyjnosc, ktora pozwoli na ptynng realizacje przedmiotu zamoéwienia zgodnie z ustalonym
z Zamawiajagcym harmonogramem — we wskazanych powyzej terminach. Z uwagi na
ogodlnokrajowy charakter Projektu wykonawca gwarantuje dyspozycyjno$¢ (po wczesniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajacym), ktora pozwoli na realizacje przedmiotu zamoéwienia na terenie
catej Polski, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza rézne formy komunikacji: spotkania
bezposrednie, kontakty telefoniczne oraz on-line zgodnie z ustaleniami pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawca.

3. Wycena powinna uwzgledniaé wszystkie zobowigzania wynikajgce z faktu zaangazowania na

rzecz wykonania przedmiotu zamdwienia.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

ICH SPELNIENIA

1v. WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY:

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki

dotyczace:

a)

b)
<)

posiadania uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

posiadania wiedzy i doswiadczenie,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia,

2. Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

a)

b)

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek posiadania wiedzy i doswiadczenia
w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wykonat w ciggu roku ustugi prawne o charakterze zwigzanym z prowadzeniem
analiz oraz sporzadzania dokumentacji (w tym m.in. statutdw i regulaminéw) dotyczacej
zarzadzania zmiang w organizacji;

Zamawiajacy uzna za spetniony warunek dysponowania odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, gdy Wykonawca
wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osobg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze
prawnicze oraz przynajmniej dwuletnie doSwiadczenie w zakresie prowadzenia analiz

oraz sporzadzania dokumentacji zwigzanej z zarzagdzaniem zmiang w organizacji.

3. Ocena spetnienia powyzszych warunkdw nastgpi wedtug formuty spetnia/nie spefnia na

podstawie informacji zawartych w sporzadzonej przez Wykonawce ofercie.

KRYTERIUM WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacego kryterium:

Lp. NAZWA KRYTERIUM

LICZBA PUNKTOW
(1% = 1 pkt)

1. CENA

100% (100 pkt.)

RAZEM: 100% (100 pkt.)

2. Opis sposobu ustalenia ceny:
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a) cena oferty winna odzwierciedla¢ cene brutto zaproponowang przez wykonawce za 1
godz. zaangazowania na rzecz wykonania przedmiotu zamoéwienia;

b) w

c) cene za przedmiot zamdwienia nalezy przedstawic w formularzu  cenowym
stanowigcym Zafgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

d) cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania wynikajgce z faktu zaangazowania na
rzecz wykonania przedmiotu zaméwienia, musi by¢é wyrazona cyfrowo, podana w
zZtotych polskich, do dwdch miejsc po przecinku, w tym ewentualne sktadki lub podatki.

e) cena moze byc¢ tylko jedna i dotyczy¢ wynagrodzenia za 1 godz. zaangazowania na

rzecz wykonania przedmiotu zamdwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

. Oferta ztozona w formie pisemnej (osobiscie lub pocztg) lub w formie elektronicznej winna by¢

zlozona (data doreczenia) do terminu ztozenia ofert. Oferta sktadana w formie elektronicznej winna

by¢ wystana na adres podany w pkt. VI niniejszego zapytania ofertowego.

. Oferte nalezy ztozy¢ na druku formularza cenowego stanowigcym Zafgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego, bez nanoszenia jakichkolwiek zmian w tresci druku.

. Oferta musi by¢ podpisana przez:

w przypadku wykonawcow bedacych osobami fizycznymi: osobiscie przez osobe bedaca
Wykonawca,

w przypadku wykonawcow bedacych osobami prawnymi Ilub jednostkami
organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawng: osobiScie przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione) do
reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty zgodnie zdanymi ujawnionymi we wiasciwym rejestrze, albo
centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,

w przypadku wykonawcow bedacych osobami fizycznymi lub podmiotami, o ktorych
mowa Wwyzej: osobiscie przez osobe (osoby) posiadajgcg (posiadajgce) stosowne

petnomocnictwo.

. W przypadku ofert sktadanych za pomocg poczty elektronicznej Zamawiajacy nie wymaga sktadania

podpisdw elektronicznych. W takim przypadku oferta winna zawieraé skan wypetnionego

i podpisanego formularza cenowego o

. Ztozona oferta powinna zawierac:
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e wypetniony i podpisany przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione) do skfadania
o$wiadczen woli w imieniu wykonawcy formularz cenowy zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

« petnomocnictwo — jesli dotyczy,

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty cenowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan okreslonych

w niniejszym zapytaniu ofertowym.

8. Oferta musi by¢ sporzadzona:

« w formie pisemnej na przygotowanym przez Zamawiajgcego formularzu cenowym (Zafgcznik nr
1) —w przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, dopuszcza sie skany tych dokumentdw,

e w jezyku polskim,

« na maszynie, komputerze lub czytelnie inng trwatg technikg w sposdb zapewniajgcy jej czytelnosc.

9. Kazdy wykonawca ma prawo zwrocic sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienia kwestii
zwigzanych rozeznaniem rynku . Osoba uprawniong do kontaktow w sprawie oferty wskazana jest

w pkt. XVIL.

TERMIN I MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY ORAZ TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT:

VI. TERMIN I MIEJSCE ZLOZENIA OFERTY:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do godz. 12.00 w dniu 14 stycznia 2022 .
Oferty mozna sktadac:
» osobiscie w siedzibie DGA Spdtka Akcyjna, ul. Towarowa 37, III pietro, 61-896 Poznan
w Kancelarii Gtéwnej z dopiskiem: Oferta na petnienie funkcji Prawnika w ramach Projektu
JAsystent studenta z ASD”
« droga pocztowq na adres: DGA Spotka Akcyjna, ul. Towarowa 37, 61-896 Poznan, z dopiskiem:
Oferta na pefnienie funkcji Prawnika w ramach Projektu ,,Asystent studenta z ASD”

« w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty) na adres e-mail: asystentstudenta@dga.pl z

dopiskiem w tytule maila: Oferta na petnienie funkcji Prawnika w ramach Projektu ,Asystent

studenta z ASD”.

INFORMACJE DODATKOWE I POSTANOWIENIA KONCOWE:

VII. INFORMACIE DODATKOWE:

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
& o8
t ®® FUNDACJA

M ASYSTENT COIATTT M

WSPIERAMY WIELKICH JUTRA STUDENTA Z ASD (AW B AN N IN\W




* X

Fundusze R . Unia E isk
sy zeczpospolita nia Europejska R
Europe;skie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny .

Wiedza Edukacja Rozwdj

2. Zamawiajacy informuje, ze obok formy pisemnej dopuszcza porozumiewanie sie z wykonawcami za
posrednictwem poczty elektronicznej lub osobiscie.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz niekwalifikowane jest wynagrodzenie personelu Projektu
zatrudnionego jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji PO' na podstawie stosunku pracy,

chyba Ze nie zachodzi konflikt intereséw? lub podwdjne finansowanie.
VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie zawarcia umowy z ktorymkolwiek z podmiotdw sktadajgcych
propozycje cenowg z uwagi na charakter niniejszego zapytania, stuzgcego jedynie okre$lenia ceny
rynkowej. .

2. Zamawiajacy nie przewiduje trybu reklamacyjnego.
IX. KONTAKT:

Dane do kontaktu ze strony Zamawiajgcego: Magdalena Franciszczak tel. 61 859 59 00, fax. 61 859 59
01, e-mail: asystentstudenta@dga.pl (w dni robocze w godzinach od 07.00 do 14.00).

X. ZALACZNIKI:

1. Zatgcznik nr 1. Formularz cenowy (wzor).

1 Jako instytucje uczestniczaca w realizacji PO rozumie sie IZ PO lub instytucje, do ktdrej 1Z PO delegowata zadania
zwigzane z PO, w tym przypadku Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci.

2 Konflikt intereséw jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnoédi, tj. w szczegdlnoéci:
przyjmowanie jakiejkolwiek zaptaty za wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wptyw
na sprawy prowadzone w ramach obowigzkow stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny
wplyw na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych.
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